
รายงานผลการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2567 

ช่ือหนวยงาน  เทศบาลตำบลชางซาย 

อำเภอกาญจนดิษฐ  จังหวัดสุราษฎรธานี 

 

1) ขอมูลผลการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล  

ท่ี โครงการ / กิจกรรม 
ผลการดำเนินการ งบประมาณ 

ท่ีไดรับการจัดสรร 
งบประมาณท่ีใช 

ระยะเวลา 
ในการดำเนนิการ 

หมายเหตุ 
ดำเนินการแลวเสร็จ ไมสามารถดำเนินการได  

1 โครงการฝกอบรม และศึกษาดู
งานเพื่อพัฒนาองคความรูและเพิ่ม
ประสิทธิภาพ การปฏิบัติงาน  
ผูบริหาร สมาชิกสภาเทศบาล 
พนักงานเทศบาล และพนักงาน
จาง เทศบาลตำบลชายซาย 

 

/  150,000 125,520 วันท่ี 23 – 25 
พฤษภาคม 2567   

 

2   โครงการกิจกรรมวนัเทศบาล 
ประจำปงบประมาณ  2567  

/  30,000 19,823 วันท่ี 24 
เมษายน 2567 

 

 
  



2) ขอมูลสถิติอัตรากำลัง จำแนกตามประเภทตำแหนง  

ท่ี ประเภทตำแหนง ระดับ 
กรอบอัตรากำลัง 

(จำนวน) 
การครองตำแหนง (จำนวน) วิธีการ/ดำเนินงาน 

ตำแหนงประเภทบริหารทองถ่ิน 
1 ปลัดเทศบาล กลาง 1 1  
2 รองปลัดเทศบาล ตน 1 1  

ตำแหนงประเภทอำนวยการทองถิ่น 
3 หัวหนาสำนักปลัดเทศบาล กลาง 1 1  
4 ผูอำนวยการกองคลัง กลาง 1 1  
5 ผูอำนวยการกองชาง กลาง 1 1  
6 หัวหนาฝายอำนวยการ ตน 1 1  
7 หัวหนาฝายปกครอง ตน 1 1  
8 นักบริหารงานการคลัง ตน 1 1  
9 นักบริหารงานท่ัวไป ตน 1 1  

10 นักบริหารงานชาง ตน 1 - วิธีการ กสก. จัดสอบ 
ตำแหนงประเภทวิชาการ 
11 นักวิเคราะหนโยบายฯ ชำนาญการ 1 1  
12 นักจัดการงานท่ัวไป ปฏิบตัิการ 1 1  
13 นักวิชาการศึกษา ปฏิบตัิการ 1 1  
14 นักทรัพยากรบุคคล ปฏิบตัิการ 1 1  
15 นักวิชาการสาธารณสุข ปฏิบตัิการ 2 1  
16 นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ ปฏิบตัิการ 1 1  
17 นักจัดการงานทะเบียนและบัตรปฏิบัติการ ปฏิบตัิการ 1 1  
18 นักวิชาการเงินและบัญช ี ชำนาญการ 1 1  
19 นักวิชาการพัสดุ ปฏิบตัิการ 1 1  
20  นิติกร ปฏิบัติการ 1 - วิธีการ กสก. จัดสอบ 



ท่ี ประเภทตำแหนง ระดับ 
กรอบอัตรากำลัง 

(จำนวน) 
การครองตำแหนง (จำนวน) วิธีการ/ดำเนินงาน 

21 วิศวกรโยธา ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 1 - วิธีการ กสก. จัดสอบ 
22 นักวิชาการตรวจสอบภายใน ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 1 - วิธีการ กสก. จัดสอบ 
23 นักวิชาการจัดเก็บรายได ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 1 - วิธีการ กสก. จัดสอบ 
24 นักวิชาการคอมพิวเตอร ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 1 - วิธีการรับโอน(ยาย) 
ตำแหนงประเภทท่ัวไป 
25 เจาพนักงานธุรการ ปฏิบตัิงาน 3 2 วิธีการรับโอน(ยาย) 
26 เจาพนักงานพัสดุ ชำนาญงาน 1 1  
27 เจาพนักงานจัดเก็บรายได ชำนาญงาน 1 1  
28 เจาพนักงานธุรการ ปฏิบตัิงาน 1 1  
29 นายชางโยธา ปฏิบตัิงาน/ชำนาญงาน 1 - วิธีการ กสก. จัดสอบ 
30 เจาพนักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ปฏิบตัิงาน/ชำนาญงาน 1 - วิธีการรับโอน(ยาย) 
31 เจาพนักงานการเงินและบัญชี ปฏิบตัิงาน/ชำนาญงาน 1 - วิธีการ กสก. จัดสอบ 
พนักงานจางตามภารกิจ 
32 พนักงานขับรถยนต ปวช/ป.ตร ี 2 2  
33 ผูชวยเจาพนักงานธุรการ ปวช/ป.ตร ี 6 6  
34 ผูชวยเจาพนักงานพัฒนาชุมชน ปวช/ป.ตร ี 3 3  
35 ผูชวยเจาพนักงานทะเบียน ป.ตร ี 1 1  
36 ผูชวยเจาพนักงานจัดเก็บรายได ป.ตร ี 1 1  
37 ผูชวยเจาพนักงานพัสดุ ป.ตร ี 1 1  
38 ผูชวยเจาพนักงานการเงินและบัญชี ป.ตร ี 1 1  
39 ผูชวยนายชางโยธา ป.ตร ี 3 3  
40 ผูชวยวิศวกรโยธา ป.ตร ี 1 1  
41 ผูชวยนายชางไฟฟา ป.ตร ี 1 1  
42 ผูชวยนักวิชาการสาธารณสุข ป.ตร ี 1 1  



ท่ี ประเภทตำแหนง ระดับ 
กรอบอัตรากำลัง 

(จำนวน) 
การครองตำแหนง (จำนวน) วิธีการ/ดำเนินงาน 

43 ผูชวยนักทรัพยากรบุคคล ป.ตร ี 1 - สรรหาทต.ชางซาย 
44 ผูชวยนักวิชาการศึกษา ป.ตร ี 1 - สรรหาทต.ชางซาย 
พนักงานจางผูเช่ียวชาญพิเศษ  
 - - - - - 
พนักงานจางท่ัวไป  
45 คนงานท่ัวไป   ปวช/ป.ตร ี 7 6  
46 นักการ ปวช/ป.ตร ี 1 - สรรหาทต.ชางซาย 

รวม    

3) ขอมูลสถิตจิำนวนผูเขารับการฝกอบรมหรือพัฒนาทรัพยากรบุกคล 

ท่ี โครงการ / หลักสูตร สถานท่ี ระยะเวลา 
จำนวนผูเขารวม 

(คน) 
รายละเอียด 

1 โครงการฝกอบรม และศึกษาดูงานเพ่ือ
พัฒนาองคความรูและเพ่ิมประสิทธิภาพ 
การปฏิบัติงาน ผูบริหาร สมาชิกสภา
เทศบาล พนักงานเทศบาล  
และพนักงานจาง เทศบาลตำบลชายซาย 

1 ฝกอบรมใหความรู  ในวันที ่ 23 พฤษภาคม 

2567  ณ เทศบาลตำบลชางซาย 

อำเภอกาญจนดิษฐ จังหวัดสุราษฎรธานี  

2 ศึกษาดูงาน ในระหวางวันที ่ 24 – 25 
พฤษภาคม 2567  ณ จังหวัดปทุมธานี 
จังหวัดเพชรบุรี 

 

วันท่ี  

23 – 25 

พฤษภาคม 

2567   

5  

 

 

 

 

 

 

 ผูเขารับการฝกอบรมและศึกษาดงูาน ประกอบดวยคณะ

ผูบริหารเทศบาล สมาชิกสภาเทศบาล พนักงานเทศบาล 

และพนักงานจางของเทศบาลตำบลชางซาย ดังน้ี 

1. นายกเทศมนตรี รองนายกเทศมนตร ี

ท่ีปรึกษานายกเทศมนตรี  เลขานุการนายกเทศมนตรี            

จำนวน 5 คน         

 2. สมาชิกสภาเทศบาล จำนวน  9 คน 

 3. พนักงานเทศบาลและพนักงานจาง จำนวน 40 คน 

 



ท่ี โครงการ / หลักสูตร สถานท่ี ระยะเวลา 
จำนวนผูเขารวม 

(คน) 
รายละเอียด 

2 

 

  โครงการกิจกรรมวันเทศบาล ประจำป

งบประมาณ  2567 
ณ เทศบาลตำบลชางซาย  อำเภอกาญจนดิษฐ 

จังหวัดสุราษฎรธานี 
วันท่ี 23 

เมษายน 

2567  

54 คน 1. นายกเทศมนตรี รองนายกเทศมนตร ี

ท่ีปรึกษานายกเทศมนตรี  เลขานุการนายกเทศมนตรี            

จำนวน 5 คน         

 2. สมาชิกสภาเทศบาล จำนวน  9 คน 

3. พนักงานเทศบาลและพนักงานจาง จำนวน 40 คน 

3 โครงการฝกอบรม หลักสูตร “หัวใจการ

บริหารงานบุคคล เทคนิค กระบวนการ

ลำดับข้ันตอน การสรางผูปฏิบัติงานบุคคล

มืออาชีพ” รุนท่ี 3 

ณ โรงแรมไดมอนด พลาซา อำเภอเมือง       

สุราษฎรธานี จังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ี 10 – 

12 

พฤศจิกายน

2566   

2 คน 1. นางสาวพรทิพย ระมั่งทอง  

ตำแหนง นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัตกิาร 

2. นางสาวฐาปนี นาคกุล  

ตำแหนง ผูชวยเจาพนักงานพัฒนาชุมชน 

 

 

4 โครงการฝกอบรม หลักสูตร “โครงการ

พัฒนาศักยภาพบุคลากรทองถ่ิน สูความเปน

เลิศดานกฎหมายและสมรรถนะ เพ่ือพัฒนา

องคกรใหกาวทันการเปลี่ยนแปลงบริบทของ

สังคมอยางยั่งยืน” รุนท่ี 2 

ณ โรงแรมไดมอนด พลาซา  

อำเภอเมืองสุราษฎรธานี  

จังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ี 3 – 5

พฤศจิกายน 

2566 

2 คน 1. นางภัทรนันท พรหมเพ็ญ ไชยกาญจน   

ตำแหนง  รองปลัดเทศบาล 

2. นางสาวชวาลา อินทรเอ่ียม         

ตำแหนง นักวิเคราะหนโยบายและแผนชำนาญการ 

 

 

 

 



ท่ี โครงการ / หลักสูตร สถานท่ี ระยะเวลา 
จำนวนผูเขารวม 

(คน) 
รายละเอียด 

5 โครงการอบรม หลักสูตร “พัฒนาเครือขาย

คลินิกโรคจากการทำงาน”  

ณ หองประชุมสวนบังอร  

โรงพยาบาลกาญจนดิษฐ อำเภอกาญจนดิษฐ 

จังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ี 26 

ตุลาคม 

2566 

1 คน นางสาวปยะเนตร ถ่ัวเถ่ือน  

 ตำแหนง  นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 

6 โครงการฝกอบรม หลักสูตร “โครงการ

ฝกอบรมการปฏิบัติงานพัสดุในระบบจัดซื้อ

จัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (e-GP) 

ระยะท่ี5” รุนท่ี 3 

ณ โรงแรมบียอนด สวีท  

ปากซอยจรญัสนิทวงศ 85 แขวงบางออ เขต

บางพลัด กรุงเทพมหานคร 

วันท่ี 20 – 

22 ธันวาคม

2566 

2 คน 1. นางสาววัลภา ธรรมวัช 

ตำแหนง  หัวหนาฝายบริหารงานคลัง 

2. นางสาวปทมา สอนทอง         

ตำแหนง  นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ 

7 โครงการฝกอบรม หลักสูตร “การปรับปรุง

บัญชี การคำนวณคาเสื่อมราคาสะสม

สินทรัพย และการปดบัญชีของหนวยงาน

ภายใตสังกัดใชไฟล Excel อัตโนมัติ ของ 

โรงเรียน ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก กิจการประปา 

สถานธนานุบาล และโรงพยาบาลสงเสริม

สุขภาพ ประจำป 2566” รุนท่ี 6 

ณ โรงแรมหรรษา เจบ ี  อำเภอหาดใหญ  

จังหวัดสงขลา 

วันท่ี 10-12 

พฤศจิกายน

2566 

2 คน 1. นางสุภาภรณ เพชรชวย 
ตำแหนง  นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ 

2. นางสาวศิวนันท ชางนรินทร   
ตำแหนง  ผูชวยเจาพนักงานธุรการ 

 

8 โครงการฝกอบรม หลกัสูตร “มาตรฐานฟารม

สุกรใหกับเกษตรกรในพ้ืนที อำเภอ         

กาญจนดิษฐ และประชุมช้ีแจงผูท่ีเก่ียวของ

กับการออกใบอนุญาตการเลี้ยงสุกรและการ

ประกอบกิจการฆาสตัว”  

ณ โรงแรมแกวสมยุ รีสอรท อำเภอเมอืงฯ  

จังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ี 16 

พฤศจิกายน 

2566 

1 คน นางสาวปยะเนตร ถ่ัวเถ่ือน  

ตำแหนง  นักวิชาการสาธารณสุขปฏบัิติการ 

 

 



ท่ี โครงการ / หลักสูตร สถานท่ี ระยะเวลา 
จำนวนผูเขารวม 

(คน) รายละเอียด 

9 ประชุมช้ีแจงเก่ียวกับการเสนอขอพระราชทาน

เครื่องราชอิสริยาภรณ ประจำป 2567 

 ของพนักงานสวนทองถ่ิน ลกูจางประจำและ

ผูปฏิบัติงานในหนวยงานตามกฎหมายจัดตั้ง

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

ณ หองประชุมเมืองคนดี ศาลากลางจังหวัด    

สุราษฎรธานี (อาคารใหม) ช้ัน 5  

อำเภอเมืองฯ จังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ี 21 

พฤศจิกายน

2566 

1 คน นางสาวฐาปนี นาคกุล 

ตำแหนง ผูชวยเจาพนักงานพัฒนาชุมชน 

10 โครงการฝกอบรม หลักสูตร “การเตรยีมความ

พรอมการจดัเก็บภาษีท่ีดนิและสิ่งปลกูสราง 

และภาษีปาย ประจำป พ.ศ. 2567 ตาม

ข้ันตอนใหถูกตอง ครบถวน พรอมเพ่ิมเตมิ 

ความรูตามคำวินิจฉัยคณะกรรมการวินิจฉัย

ภาษท่ีดินและสิ่งปลูกสราง และขอหารือของ

คณะกรรมการภาษีท่ีดนิและสิ่งปลูกสราง

ประจำป” รุนท่ี 5 

ณ โรงแรมไดมอนด พลาซา 
อำเภอเมืองสุราษฎรธานี จังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ี 15-17 

ธันวาคม

2566 

4 คน 1. นางสาวศันสนีย สีหวรางกูร  
ตำแหนง  หัวหนาฝายบริหารงานท่ัวไป 

2. นางภัททิรา หนูแกว  
ตำแหนง  เจาพนักงานจัดเก็บรายไดปฏิบัติงาน 

3. นางหิรัญญา กลิ่นเมฆ  
ตำแหนง ผูชวยเจาพนักงานจัดเก็บรายได 

4. นายจักรกริช ใจซื่อสัตย 
ตำแหนง ผูชวยนายชางโยธา 

11 โครงการฝกอบรม หลักสูตร “ฝกปฏบัิติการ

บันทึกคำของบประมาณเงินอุดหนุน ประจำป 

2568 ในระบบ SOLA (อบต.) และ ระบบ 

BBL (เทศบาล,อบจ) ประเด็นการบันทึกคำขอ

งบท่ีมักผิดพลาด/แนวทางปองกันแกไข การ

โอน/เปลี่ยนแปลง/แกไขรายละเอียดในจัดสรร 

การเตรยีมความพรอมวันท่ีและวิธีปฏิบัติของ 

อปท./สำนัก/กอง ในการเปนหนวยรบั

งบประมาณ”  

ณ โรงแรมไดมอนด พลาซา อำเภอเมือง      

สุราษฎรธานี จังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ี 1-3 

ธันวาคม 

2566                    

1 คน นางสาวอาทิยา รัตนจันทร 

ตำแหนง ผูชวยเจาพนักงานธุรการ 

 

 



ท่ี โครงการ / หลักสูตร สถานท่ี ระยะเวลา จำนวนผูเขารวม 

(คน) 

รายละเอียด 

12 โครงการสัมมนาเชิงปฏิบัตกิารวาดวยการ

เปลีย่นแปลงมาตรฐานท่ัวไปเก่ียวการบริหาร

งาบบุคคลทางการศึกษา ประจำปงบประมาณ 

พ.ศ. 2567 รุนท่ี 2 

ณ โรงแรมอเล็กซานเดอร ถนนรามคำแหง แขวง

หัวหมาก เขตบางกะป กรุงเทพมหานคร 

วันท่ี 10-13 

กุมภาพันธ 

2567 

2 คน 1. นายธรรมรตัน สองแกว   
ตำแหนง  หัวหนาสำนักปลัดเทศบาล 

2. นางสาวอุราวัลย สุวรรณวิหค  
ตำแหนง  นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 

 

13 โครงการฝกอบรมการปฏิบัติงานในระบบ 

New GFMI Thai สำหรับองคกรสวนทองถ่ิน 

รุนท่ี 13 

ณ โรงแรมบียอนด สวีท ปากซอยจรัญสนิท

วงศ 85 แขวงบางออ เขตบางพลัด 

กรุงเทพมหานคร 

วันท่ี 28 – 

30 มกราคม

2567 

2 คน 1. นางกาญจนาภรณ เวียงวีระ 

ตำแหนง  ผูอำนวยการกองคลัง 

2. นางสุภาภรณ เพชรชวย   

ตำแหนง  นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ 

 

14 โครงการฝกอบรมสัมมนาการเตรียมความ

พรอมใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ินในการ

จัดทำงบประมาณรายจายประจำป

งบประมาณ พ.ศ. 2568  

ตามพระราชบัญญตัิวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 

2561 

ณ หองประชุมสภา ช้ัน 3  

อบจ.สุราษฎรธานี อำเภอเมืองฯ  

จังหวัดสรุาษฎรธานี 

วันอังคารท่ี 19 

ธันวาคม 

2566 

2 คน 1. นายธรรมรตัน สองแกว   
ตำแหนง  หัวหนาสำนักปลัดเทศบาล 

2. นางสาวชวาลา อินทรเอ่ียม  
ตำแหนง  นักวิเคราะหนโยบายและแผน 

 

15 โครงการพัฒนาศักยภาพผูประกอบวิชาชีพครู

ระดบัปฐมวัย : การพัฒนากระบวนการเรียนรู

และเครื่องมือประเมินคณุภาพการศกึษา

ปฐมวัยดานคณุภาพของเด็กปฐมวัย 

(พัฒนาการผูเรียน) เช่ือมโยงตามขอตกลงใน

การพัฒนางาน (Performance Agreemant : 

PA) ของสถานศึกษาระดับการศึกษาปฐมวัย 

สังกัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน รุนท่ี 5 

ณ โรงแรมอเล็กซานเดอร ถนนรามคำแหง  

แขวงหวัหมาก เขตบางกะป กรุงเทพมหานคร 

วันท่ี 19-22 

มีนาคม 2567 

2 คน 1. นางดวงใจ ศรีมหาวาส  ตำแหนง  ครู คศ.2 

2. นางกันตธีร สุทธินนท  ตำแหนง  ครู คศ.1 

 



ท่ี โครงการ / หลักสูตร สถานท่ี ระยะเวลา จำนวนผูเขารวม 

(คน) 

รายละเอียด 

16 โครงการฝกอบรมเชิงปฏิบัตกิารหลักสูตร 

“เจาะลึกงานทะเบียนสินทรัพยของหนวยงาน

แมและลกู (แนวทางการตรวจสอบงาน

ทะเบียนสินทรัพยประจำปงบประมาณ 

2566 การจดัทำฐานทะเบียนสินทรพัย  

การรบัรูสินทรัพย การปรับปรุงฐานทะเบียน

สินทรัพย การตรวจสอบคาเสื่อมราคาสะสม

และบัญชีสินทรัพยแม - ลูก) เพ่ือเตรยีมความ

พรอมสำหรับจดัทำหมายเหตุประกอบงบ

การเงินดานทะเบียนสนิทรัพยประจำป

งบประมาณ 2567 (แบบใหม)” รุนท่ี 5 

ณ โรงแรมบีพีแกรนดทาวเวอร หาดใหญ  

อำเภอหาดใหญ จังหวัดสงขลา 

วันท่ี 16 – 18 

กุมภาพันธ 

2567 

2 คน 1. นางสุภาภรณ เพชรชวย   

ตำแหนง  นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ 

2. นางสาวปทมา สอนทอง  

ตำแหนง  นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ 

 

17 จัดโครงการอบรมเชิงวิชาการ “กฎหมาย

ปกครองกับงานจางกอสราง หลักการควบคุม

งานกอสรางการบรหิารสญัญาจางกอสราง 

และการตรวจรบัพัสดุในงานจางกอสราง” 

 รุนท่ี 4 

ณ โรงแรมแกรนด ฟอรจูน นครศรีธรรมราช 

 อำเภอเมือง จังหวัดนครศรธีรรมราช 

วันท่ี 6 – 8  

กุมภาพันธ 

2567 

1 คน นายศักดิ์ชัย สมวงศ ตำแหนง ผูชวยนายชางโยธา 

18 โครงการฝกอบรม หลักสตูร  

“โครงการพัฒนาสมรรถนะดานการคดิเชิงกล

ยุทธ ภายใตกรอบกฎหมายและระเบียบ 

(ปรับปรุงใหม พ.ศ.2567)เพ่ือใหการปฏิบัติ

ราชการเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล”  

รุนท่ี 1 

ณ โรงแรมรอยลัรเิวอร บางพลัด 

กรุงเทพมหานคร   

วันท่ี 2 - 4 

กุมภาพันธ

2567 

1 คน นางสาวทิพยวรรณ ดำฉวาง ตำแหนง หัวหนาฝายอำนวยการ 

 



ท่ี โครงการ / หลักสูตร สถานท่ี ระยะเวลา 
จำนวนผูเขารวม 

(คน) รายละเอียด 

19 ประชุมช้ีแจงการประเมินคณุธรรมและความ

โปรงใสในการดำเนินงานของหนวยงานภาครัฐ 

(ITA) ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2566  

กลุมท่ี 1 

ณ หองประชุม สำนักงาน ป.ป.ช  

ประจำจังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ี 31 

มกราคม 

2564 

2 คน 1. นางสาวทิพยวรรณ ดำฉวาง 

ตำแหนง หัวหนาฝายอำนวยการ 

2. นางสาวฐาปนี นาคกุล 

ตำแหนง ผูชวยเจาพนักงานพัฒนาชุมชน 

20 โครงการประชุมเชิงปฏบัิติการผูปฏิบัติงาน

ดานบำเหน็จบำนาญขาราชการสวนทองถ่ิน

ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประจำป

งบประมาณ พ.ศ. 2567 รุนท่ี 3 

ณ โรงแรมอเล็กซานเดอร กรุงเทพมหานคร   วันท่ี 22 – 

24  เมษายน 

2567   

1 คน นางสาวพรทิพย ระมั่งทอง 

ตำแหนง นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ 

21 โครงการประชุมเชิงปฏบัิติการผูปฏิบัติงาน

ดานบำเหน็จบำนาญขาราชการสวนทองถ่ิน

ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประจำป

งบประมาณ พ.ศ. 2567 รุนท่ี 5 

ณ โรงแรมอเล็กซานเดอร กรุงเทพมหานคร   วันท่ี 9 – 11 

พฤษภาคม 

2567   

1 คน นางกาญจนาภรณ เวียงวีระ ตำแหนง ผูอำนวยการกองคลัง 

22 โครงการสงเสรมิและสนับสนุนการปฏิบัติงาน

ดานการสงเสริมคุณธรรม จริยธรรมและ

ปองกัน ปราบปรามการทุจริตและพฤติมิชอบ

ของจังหวัดสรุาษฎรธานี ประจำปงบประมาณ 

พ.ศ. 2567   

 ณ  โรงแรมนิภาการเดน ถนนเลี่ยงเมือง 

 ตำบลมะขามเตี้ย อำเภอเมือง  

จังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ี 8 

กุมภาพันธ 

2567   

1 คน นายพงศกรณ หนูเพชร ตำแหนง  หัวหนาฝายปกครอง 

 

23 จัดการประชุมเพ่ือวางแผนและรับฟงแนวทาง

ในการขับเคลื่อนงานสภาเด็กและเยาชนระดบั

ตำบล/เทศบาล ประจำปงบประมาณ  

พ.ศ. 2567 

ณ หองประชุมศรีสุนทร  

อาคารอเนกประสงคเดชรัตนสังข  

เทศบาลตำบลวัดประดู อำเภอเมืองฯ 

จังหวัดสรุาษฎรธานี 

วันท่ี 9 

กุมภาพันธ 

2567 

2 คน 1. นายพงศกรณ  หนูเพชร   

ตำแหนง หัวหนาฝายปกครอง 

2. นายวัชรพงศ  คงเมฆา    

ตำแหนง  นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ 

 



ท่ี โครงการ / หลักสูตร สถานท่ี ระยะเวลา จำนวนผูเขารวม 

(คน) 

รายละเอียด 

24 โครงการฝกอบรมปฏิบัตกิารงานทรัพยากร

ทองถ่ิน (6 งานฐานทรัพยากรทองถ่ิน) รุนท่ี 

1/2567 

ณ หองประชุมศรีวิชัย ช้ัน 3  

อาคารกาญจนาภิเษกอนุสรณ  

มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎรธานี 

วันท่ี 13 - 16

กุมภาพันธ 

2567 

1 คน นางสาววิลาสินี ทรรพคช ตำแหนง ปลัดเทศบาล 

25 จัดการประชุมพัฒนาศักยภาพบุคลากร

เครือขายหนวยบริการแพทยฉุกเฉิน 

ณ หองทิวลิป 1 โรงแรมนิภาการเดน  

อำเภอเมืองฯ จังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ีท่ี 27 

กุมภาพันธ 

2567 

1 คน นายพงศกรณ  หนูเพชร  ตำแหนง หัวหนาฝายปกครอง 

26 โครงการฝกอบรม หลักสตูร  

“โครงการพัฒนาสมรรถนะดานการคดิเชิงกล

ยุทธ ภายใตกรอบกฎหมายและระเบียบ 

(ปรับปรุงใหม พ.ศ.2567)”  

รุนท่ี 6 

ณ โรงแรมไดมอนดพลาซา สรุาษฎรธานี อำเภอ

เมืองฯ จังหวัดสุราษฎรธานี 
วันท่ี 22 - 24 

มีนาคม 2567 
2 คน 1. นางภัทรนันท พรหมเพ็ญ ไชยกาญจน   

ตำแหนง รองปลัดเทศบาล 

2. นางสาวชวาลา อินทรเอ่ียม    

ตำแหนง  นักวิเคราะหนโยบายและแผนชำนาญการ 

 

27 โครงการฝกอบรมแนวทางปฏิบัตติามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยและหนังสือสั่งการท่ี

เก่ียวของกับการปฏิบัติงานขององคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน  

ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2567 

รุนท่ี 6 

ณ โรงแรมอเล็กซานเดอร 

 เขตบางกะป กรุงเทพมหานคร 

วันท่ี 22 - 27 

เมษายน 2567 

2 คน 1. นางกาญจนาภรณ เวียงวีระ    

    ตำแหนง  ผูอำนวยการกองคลัง 

2. นางสุภาภรณ เพชรชวย  

 ตำแหนง  นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ 

 

28 โครงการอบรมแนวทางปฏบัิตติามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยและหนังสือสั่งการท่ี

เก่ียวกับการปฏิบัติงานองคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2567  

รุนท่ี 7 

ณ โรงแรมอเล็กซานเดอร 

 เขตบางกะป กรุงเทพมหานคร 

วันท่ี 7 – 10

พฤษภาคม 

2567 

1 คน นางสาววัลภา ธรรมวัช ตำแหนง  หัวหนาฝายบริหารงานคลัง 

 

 



ท่ี โครงการ / หลักสูตร สถานท่ี ระยะเวลา จำนวนผูเขารวม 

(คน) 

รายละเอียด 

29 โครงการฝกอบรม หลักสตูร  

“การบริหารจดัการแพทยฉุกเฉินในองคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน”  

รุนท่ี 7 

ณ หองประชุมสัตตบงกช B 602 ช้ัน 6  

อาคารพัฒนาบุคลากรการแพทยฉุกเฉิน สถาบัน

การแพทยฉุกเฉินแหงชาติ จังหวัดนนทบุร ี

วันท่ี 13 – 17

พฤษภาคม 

2567 

1 คน นายพงศกรณ  หนูเพชร  ตำแหนง  หัวหนาฝายปกครอง 

30 จัดการประชุมพัฒนาศักยภาพบุคลากร

เครือขายหนวยบริการ การแพทยฉุกเฉิน  

ครั้งท่ี4/2567 

ณ หองประชุมไกรสร 1 สำนักงานตำบลเทศบาล

บานเช่ียวหลาน อำเภอบานตาขุน  

จังหวัดสรุาษฎรธานี 

วันท่ี 25 

เมษายน 2567 

1 คน นางสาวปยะเนตร ถ่ัวเถ่ือน ตำแหนง  นักวิชาการสาธารณสขุ

ปฏิบัติการ 

31 โครงการขับเคลื่อนการดำเนินงานตำบล

มหัศจรรย 1,000 วัน Plus สู 2,500 วัน 

แบบบูรณาการจังหวัดสุราษฎรธานี 

ณ  1 โรงแรมนิภาการเดน  

อำเภอเมืองฯ จังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ี 23 - 24

เมษายน 2567 

3 คน 1. นางสาวปยะเนตร ถ่ัวเถ่ือน  

ตำแหนง  นักวิชาการสาธารณสุขปฏบัิติการ 

2. นางสาวศิริรตัน หีตหนู 

ตำแหนง  ผูดูแลเด็ก 

3. นางสาวจันทิมา ทองนา 

ตำแหนง  ผูดูแลเด็ก 

32 โครงการฝกอบรม หลักสตูร  

“ซักซอมการจดัทำงบประมาณรายจาย

ประจำป 2568 ของ อปท. และสถานศึกษา

ในสังกัด ภายใตหลกัเกณฑการจำแนกงาน/

งาน/งบรายจาย/ประเภทรายจาย ระเบียบวา

ดวยวิธีการงบประมาณ อปท. ระเบียบ

เบิกจาย พ.ศ. 2566 และระเบียบวาดวย

รายไดและการเบิกจายเงินของสถานศึกษา 

อปท. พ.ศ. 2562”  

รุนท่ี 4 

ณ โรงแรมเอสด ีอเวนิว (ปนเกลา) 

กรุงเทพมหานคร  

วันท่ี 28 – 30

มิถุนายน 

2567 

1 คน นางอุราวัลย สุวรรณวิหค ตำแหนง  นักวิชาการศึกษา

ปฏิบัติการ 



ท่ี โครงการ / หลักสูตร สถานท่ี ระยะเวลา จำนวนผูเขารวม 

(คน) 

รายละเอียด 

33 โครงการฝกอบรมการปฏิบัติงานในระบบ 

New GFMI Thai สำหรับองคกรสวนทองถ่ิน 

รุนท่ี 17 

ณ โรงแรมบียอนด สวีท  

ปากซอยจรัญสนิทวงศ 85 แขวงบางออ 

เขตบางพลัด กรุงเทพมหานคร 

วันท่ี 9 – 11 

มิถุนายน

2567 

2 คน 1. นางสาววัลภา ธรรมวัช 

ตำแหนง  หัวหนาฝายบริหารงานคลัง 

2. นางสาวปทมา สอนทอง         

ตำแหนง  นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ 

34 โครงการฝกอบรม หลักสูตร  

“การจดัทำงบประมาณรายจายประจำป พ.ศ. 

2568 และการพิจารณาจัดทำเปนโครงการ

ตามหนังสือ (ฉบับใหม) ประกอบรปูแบบและ

การจำแนกประเภทรายรบั – รายจาย และ

รูปแบบโปรแกรมระบบบัญชีคอมพิวเตอร e-

lAAS” รุนท่ี 5 

ณ โรงแรมทวินโลตัส อำเภอเมือง จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

วันท่ี 31 

พฤษภาคม – 

2 มิถุนายน 

2567 

1 คน นางสาวชวาลา อินทรเอ่ียม         

ตำแหนง  นักวิเคราะหนโยบายและแผนชำนาญการ 

 

35 โครงการฝกอบรมแนวทางปฏิบัตติามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยและหนังสือสั่งการท่ี

เก่ียวของกับการปฏิบัติงานขององคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน ประจำปงบประมาณ 

พ.ศ. 2568 รุนท่ี 10 

ณ โรงแรมริเวอรไซต เขตบางพลดั 

กรุงเทพมหานคร  

วันท่ี 25 – 

28 มิถุนายน 

2567 

2 คน 1. นาย ธรรมรัตน สองแกว 

ตำแหนง  หัวหนาสำนักปลัดเทศบาล 

2. นางสาวทิพยวรรณ ดำฉวาง 

ตำแหนง  หัวหนาฝายอำนวยการ 

36 โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการหลักสตูร

ผูจัดการการดูแลผูสูงอายุท่ีมภีาวะพ่ึงพิง

ใหแกบุคลากรดานสุขภาพขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 

2567 รุนท่ี 4 

ณ สวนนงนุช พัทยา จังหวัดชลบุรี วันท่ี 1-5 

กรกฎาคม 

2567 

1 คน นางสาวปยะเนตร ถ่ัวเถ่ือน ตำแหนง   นักวิชาการสาธารณสขุ

ปฏิบัติการ 

 



ท่ี โครงการ / หลักสูตร สถานท่ี ระยะเวลา จำนวนผูเขารวม 

(คน) 

รายละเอียด 

37 โครงการฝกอบรมหลักสูตรมาตราวิชาชีพดาน

การจดัซื้อจดัจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

ดวยอิเล็กทรอนิกส (Electronic Certificate 

in Publi Procurement : e-CPP) ประจำป

งบประมาณ พ.ศ. 2567 B2 หลักสตูร

เจาหนาท่ีระดับกลาง (Intermediate Office 

Course)  

ณ มหาวิทยาลัยสวนดุสิต กรุงเทพมหานคร วันท่ี 6

กรกฎาคม 

2567 

1 คน นางชลาธิป หนูเพชร 

ตำแหนง เจาพนักงานพัสดุชำนาญการ 

38 โครงการฝกอบรม หลักสูตร  

“การประยุกต Google Forms เพ่ือทำ

แบบฟอรมอิเลก็ทรอนิกส (E-Forms) และ

เทคนิคการจดัทำงานประชาสัมพันธทางสื่อ 

Social (Facebook , Line) สำหรับองคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน”  

รุนท่ี 4 

ณ โรงแรมรอยลั ซิตี้ ถบรมราชชนนี 

กรุงเทพมหานคร 

วันท่ี 21 – 

23 มิถุนายน 

2567  

1 คน นางสาวสุดารัตน จันทรขำ 

ตำแหนง  ผูชวยเจาพนักงานทะเบียน 

39 โครงการการจัดการของเสียอันตรายจาก

ชุมชน 

ณ โรงแรมแกวสมุย รีสอรท อำเภอเมืองฯ 

จังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ี 31 

พฤษภาคม 

2567 

1 คน นางสาวปยะเนตร ถ่ัวเถ่ือน  

ตำแหนง   นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 

40 โครงการอบรมเพ่ิมขีดความสามารถและ

ศกัยภาพของของบุคลากรในดานการใชทักษะ

การใชคอมพิวเตอรเพ่ือใชเขียนแบบ ถอดแบบ 

ทำรายการวัสดุ ราคากลาง งานกอสราง 

ประจำปงบประมาณ 2567 รุนท่ี 2 

ณ โรงแรมแกรนดปารค นครศรีธรรมราช 

อำเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช 

วันท่ี 10 – 

12 กรกฎาคม 

2567 

1 คน สิบเอกเฉลิมภพ หนูในน้ำ ตำแหนง  ผูอำนวยการกองชาง 



ท่ี โครงการ / หลักสูตร สถานท่ี ระยะเวลา 
จำนวนผูเขารวม 

(คน) 
รายละเอียด 

41 โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ ครูผูสอนและ

ผูชวยครผููสอนการชวยฟนคืนชีพข้ันพ้ืนฐาน 

จังหวัดสรุาษฎรธานี (คนสุราษฎรธานี CPR 

เปน) เฉลิมพระเกียรติพระบามสมเดจ็พระ

เจาอยูหัวเน่ืองในโอกาสพระราชพิธีมหามงคล

เฉลมิพระชนมพรรษา 6 รอบ รุนท่ี 1 

ณ หอประชุมวชิราลงกรณ มหาวิทยาลัยราช

ภัฏสุราษฏรธานี อำเภอเมืองฯ   

จังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ี 18 

พฤษภาคม 

2567 

1 คน นางสาวปยะเนตร ถ่ัวเถ่ือน  

ตำแหนง   นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 

42 โครงการฝกอบรมเชิงปฏิบัตกิารเพ่ือสรางพลัง 

ครอบครัวเขมแข็งในการสรางภูมิคุมกันยาเสพ

ติด สังกัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

ประจำป 2567 รุนท่ี 2 

ณ โรงแรมบานไทย บูทีค เขตบางกะป 

กรุงเทพมหานคร 

 

วันท่ี 13 – 

16 สิงหาคม 

2567 

1 คน นางสาวทิพยวรรณ ดำฉวาง 

ตำแหนง  หัวหนาฝายอำนวยการ 

43 สัมมนาเพ่ือใหขอมูล และรับฟงความคิดเหน็

ตอการดำเนินโครงการจดัตั้งนิคมอุตสาหกรรม 

ครั้งท่ี 1 

ณ โรงแรมมารลิน อำเภอเมืองฯ   

จังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ี 11 

กรกฎาคม 

2567 

1 คน นางสาววิลาสินี ทรรพคช ตำแหนง  ปลัดเทศบาล 

44 จัดโครงการสงเสรมิตวามรูเทาทันเทคโนโลยี

ดิจิทัลในระดับจังหวัดสรุาษฎรธานี เฉลิมพระ

เกียรติพระบามสมเด็จพระเจาอยูหัวเน่ืองใน

โอกาสพระราชพิธีมหามงคลเฉลมิพระ

ชนมพรรษา 6  

ณ โรงแรมนิภาการเดน อำเภอเมืองฯ   

จังหวัด สุราษฎรธานี 

วันท่ี 10

กรกฎาคม 

2567 

5 คน 1. นางสาวชนกานต แกวประเสริฐ 

ตำแหนง  นักจัดการงานท่ัวไปปฏิบัติการ 

2. นางรุ งทิพย พุ มอินทร ตำแหนง  คณะกรรมการ

ชุมชน (รองประธานกรรมการชุมชนควนราชา) 

3. นายทรงฤทธ์ิ พรามศรชีาย ตำแหนง  คณะกรรมการ

ชุมชน (รองประธานกรรมการชุมชนดอนกลาง) 

4. นางสาวปนัดดา พุฒดำตำแหนง  คณะกรรมการ

ชุมชน  (เลขานุการชุมชนเหนือคลอง) 

5. นางสาวอรนุช เพชรลอย ตำแหนง  คณะกรรมการ

ชุมชน  (เลขานุการชุมชนควนรชา) 

 

 



ท่ี โครงการ / หลักสูตร สถานท่ี ระยะเวลา จำนวนผูเขารวม 

(คน) 

รายละเอียด 

45 โครงการฝกอบรม หลักสตูร  

“ซักซอมการจดัทำงบประมาณรายจาย

ประจำป 256 ของ อปท. และสถานศึกษาใน

สังกัด ภายใตหลกัเกณฑการจำแนกแผนงาน/

งาน/งบรายจาย ระเบียบวาดวยวิธีการ

งบประมาณ อปท. ระเบียบเบิกจาย พ.ศ. 

2566 และระเบียบวาดวยรายไดและการเบิก

จายเงินของสถานศึกษา อปท. พ.ศ. 2562 ”  

รุนท่ี 4 

ณ โรงแรมวังใต อำเภอเมืองฯ จังหวัด         สุ

ราษฎรธานี 

วันท่ี 12 – 

14 กรกฎาคม 

2567 

1 คน นางสาวทิพยวรรณ ดำฉวาง 

ตำแหนง  หัวหนาฝายอำนวยการ 

 

46 จัดอบรม “โครงการเสรมิพลังผูใชบริการ

ของกองทุนสงเสริมและพัฒนาคุณภาพ

ชีวิตคนพิการประจำป 2567” 

ณ โรงแรมบรรจงบุรี อำเภอเมืองฯ จังหวัด         

สุราษฎรธานี 

วันท่ี 19   กร

กรกฎาคม 

2567 

1 คน 
นายสิทธิพร กอบวัฒนกุล ตำแหนง  ผูชวยเจาพนักงาน

พัฒนาชุมชน 

  42 โครงการฝกอบรมปฏิบัตกิาร หลักสตูร  

“:การจำทำงบรายจายประจำป พ.ศ. 2568 

ตามรูปแบบจำแนกงบประมาณ (ฉบับใหม) 

ภายใตแนวทางการใชจายเงินเพ่ือรองรับการ

บริหารงบประมาณรายจายประจำป  

พ.ศ. 2568” รุนท่ี 9  

ณ โรงแรมเคพารค อำเภอเมืองฯ จังหวัด         

สุราษฎรธานี 

วันท่ี        

12 – 14          

กรกรกฎาคม 

2567 

5 คน 1. นางภัทรนันท พรหมเพ็ญ ไชยกาญจน   

ตำแหนง  รองปลัดเทศบาล 

2. นางกาญจนาภรณ เวียงวีระ  

ตำแหนง  ผูอำนวยการกองคลัง 

3. สิบเอกเฉลิมภพ หนูในน้ำ 

ตำแหนง  ผูอำนวยการกองชาง 

4. นางสุภาภรณ เพชรชวย 

ตำแหนง  นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ 

5. นางสาวชวาลา อินทรเอ่ียม                   

ตำแหนงนักวิเคราะหนโยบายและแผนชำนาญ

การ 

 



ท่ี โครงการ / หลักสูตร สถานท่ี ระยะเวลา 
จำนวนผูเขารวม 

(คน) 
รายละเอียด 

43 จัดการอบรมเรื่องความรูเก่ียวกับการ

ประเมินผลกระทบสิ่งแวดลอม ตาม 

พ.ร.บ. สงเสริมและรักษาคุณภาพ

สิ่งแวดลอมแหงชาติ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 

2561 และบทบาทท่ีเก่ียวกับ อปท. ใน

พ้ืนท่ีจังหวัดสุราษฎรธานี 

ณ โรงแรมเอส.22 อำเภอเมืองฯ จังหวัด         

สุราษฎรธานี 

วันท่ี 30 

พฤษภาคม 

2567 

2 คน 1. นายธรรมรัตน สองแกว 

ตำแหนง  หัวหนาสำนักปลัดเทศบาล 

2. นางสาวปยะเนตร ถ่ัวเถ่ือน  

ตำแหนง   นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 

 

44 ประชุมทางวิชาการและประชุม

คณะกรรมการสันนิบาตเทศบาลจงัหวัด สุ

ราษฎรธานี ครั้งท่ี 1 

ณ หองประชุมเฉวง วิทยาลยันานาชาติการ

ทองเท่ียว มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎรธานี 

ตำบลบอผุด อำเภอเกาะสมุย  

จังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ี 21 

มิถุนายน 

2567 

3 คน 1. นางสาววิลาสินี ทรรพคช 

ตำแหนง  ปลัดเทศบาล 

2. นายธรรมรัตน สองแกว 

ตำแหนง  หัวหนาสำนักปลัดเทศบาล 

3. นางสาวทิพยวรรณ ดำฉวาง 

ตำแหนง  หัวหนาฝายอำนวยการ 

 

 

45 โครงการฝกอบรมเพ่ิมประสิทธิภาพการ

ปฏิบัติงานขาราชการและพนักงานสวน

ทองถ่ิน รุนท่ี 6 

ณ โรงแรมไดมอนด พลาซา อำเภอเมืองฯ 

จังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ี 23 – 

25 สิงหาคม 

2567 

3 คน 1 นางสาวพรทิพย ระมั่งทอง 

ตำแหนง  นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ 

2.นางสาวฐาปนี นาคกุล 

      ตำแหนง  ผูชวยเจาพนักงานพัฒนาชุมชน 

46 อบรมเชิงวิชาการ “การจัดทำราคากลาง

งานกอสราง การจัดทำใบแจงปริมาณงาน

และราคา เพ่ือแนบทายสญัญาจางกอสราง 

ตาม ว452 แนวทางการติดตามและ

เรงรัดการทำงานของผูรับจางกอสราง 

ตาม ว124” รุนท่ี 11 

ณ โรงแรมไดมอนด พลาซา อำเภอเมืองฯ 

จังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ี 4 – 6 

กันยายน 

2567 

1 คน สิบเอกเฉลิมภพ หนูในน้ำ 

ตำแหนง  ผูอำนวยการกองชาง 



ท่ี โครงการ / หลักสูตร สถานท่ี ระยะเวลา 
จำนวนผูเขารวม 

(คน) 
รายละเอียด 

47 โครงการการจัดการแขงขันจักรยานขาไถ 

(Balance Bike) เฉลมิพระเกียรติ พระ

บามสมเด็จพระเจาอยูหัวเน่ืองในโอกาส

พระราชพิธีมหามงคลเฉลิมพระชนพรรษา 

6 รอบ 

ณ สนามกีฬากลางจังหวัดสุราษฎรธานี  

อำเภอเมืองฯ จังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ี 30 

กรกฎาคม 

2567 

5 คน 1. นายธรรมรัตน สองแกว 

ตำแหนง  หัวหนาสำนักปลัดเทศบาล 

2. นางดวงใจ ศรีมหาวาส 

ตำแหนง  ครู คศ. 2 

3. นางสาวจันทิมา ทองนา 

ตำแหนง  ผูดูแลเด็ก 

4. เด็กชายพีรวิชญ หิวแพ 

ตำแหนง  นักเรียนศูนยเด็กเล็กไสขุนอินทรื 

5. เด็กชายพชรพล สมบูรณ  

ตำแหนง  นักเรียนศูนยเด็กเล็กไสขุนอินทรื 

 

48 โครงการ“การจัดทำราคากลางการ

กอสราง การจดัทำใบแจงปริมาณงานและ

ราคาเพ่ือแนบทายสัญญาจางกอสราง ตาม 

ว 452 แนวทางการติดตามและเรงรัดการ

ทำงานของผูรับจางกอสราง ตาม ว124” 

รุนท่ี 11 

ณ โรงแรมไดมอนด พลาซา อำเภอเมืองฯ 

จังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ี 4 – 6 

กันยายน 

2567 

1 คน นางภัทรนันท พรหมเพ็ญ ไชยกาญจน                       

ตำแหนง รองปลัดเทศบาล 

 

49 โครงการ“การใชคอมพิวเตอรเพ่ือการ

เขียนแบบ ถอดแบบ ทำรายการวัสดุราคา

กลาง งานกอสราง ประจำปงบประมาณ 

2567” รุนท่ี 2 

ณ โรงแรมเคพารค อำเภอเมืองฯ  

จังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ี 21 – 

23 สิงหาคม 

2567 

1 คน นายสุรศักดิ์ เช้ือโพลง ตำแหนง ผูชวยวิศวกรโยธา 

 



ท่ี 
โครงการ / หลักสูตร 

สถานท่ี ระยะเวลา จำนวนผูเขารวม 

(คน) 

รายละเอียด 

50 โครงการฝกอบรมซอมความเขาใจการ

ปฏิบัติงานในระบบ New GFMI Thai 

สำหรับเทศบาลตำบล เพ่ือรองรับการเปน

หนวยรับงบประมาณในปงบประมาณ พ.ศ. 

2568 

ณ หองประชุมศรีวิชัย ช้ัน 2 สำนักงานคลัง 8 

ตำบลขุนทะเล อำเภอเมืองฯ  

จังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ี 29 – 

30 สิงหาคม 

2567 

2 คน 1. นางสาววัลภา ธรรมธวัช 

ตำแหนง หัวหนาฝายบริหารงานคลัง (นัก

บริหารงานคลังตน) 

2. นางสุภาภรณ เพชรชวย 

ตำแหนง นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ 

51 โครงการอบรมพัฒนาศกยภาพเครือขาย

อาสาสมัครทองถ่ินรักษโลก 

ณ โรงแรมแกวสมยุ รีสอรท อำเภอเมืองฯ 

จังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ี 23 

สิงหาคม 

2567 

2 คน 1. นางสาวปยะเนตร ถ่ัวเถ่ือน  

ตำแหนง   นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 

2. เด็กหญิงณัชชา พนภัย 

ตำแหนง  อาสาสมัครในเขตองคกรปกครองสวน

ทองถ่ินจังหวัดสุราษฎรธานี 

52 โครงการพัฒนาบุคลากรภาคปฏิบัติดาน

พลังงานทดแทนและอนุรักษพลังงานเพ่ือ

ลดการปลอยคารบอนในภาคครัวเรือน

และเกษตรกรรมสำหรับบุคลากรของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน รุนท่ี 9 

ณ โรงแรมเอสทาราแกรนด รสีอรท อำเภอ

เมืองฯ จังหวัดสรุาษฎรธานี 

วันท่ี 23 – 

25 กันยายน 

2567 

1 คน นางสาวปยะเนตร ถ่ัวเถ่ือน  

ตำแหนง   นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 

 

53 สมาคมสันนิบาตแหงประเทศไทย จัด

ประชุมสมัมนาทางวิชาการ ประจำป 

2567 ครั้งท่ี 2  

ณ ศูนยแสดงสินคาและประชุมอิมแพ็คเมือง

ทองธานี จังหวัดนนทบุรี 

วันท่ี 4 – 6 

กันยายน 

2567 

1 คน นางสาววิลาสินี ทรรพคช ตำแหนง ปลัดเทศบาล 

54 
โครงการเสรมิสรางการประเมิน

ผลการรักษาวินัยการเงินการคลังของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน หลักสูตร 

“โปรแกรมเสริมสรางวินัยการคลัง”  

รุนท่ี 3 

ณ โรงแรมแกวสมยุ รีสอรท อำเภอเมืองฯ 

จังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ี 4 – 5 

กันยายน 

2567 

2 คน 1. นางสาวกาญจนาภรณ เวียงวีระ 

ตำแหนง  ผูอำนวยการกองคลัง 

2. นางสุภาภรณ เพชรชวย 

ตำแหนง  นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ 

 



ท่ี 
โครงการ / หลักสูตร 

สถานท่ี ระยะเวลา จำนวนผูเขารวม 

(คน) 

รายละเอียด 

55 
โครงการพัฒนาศักยภาพผูจัดการการดูแล

ผูปวย ท่ีมีภาวะพ่ึงพิงขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 

2567 กิจกรรมท่ี 2 การจดัอบรมเชิง

ปฏิบัติการหลักสูตรอาสาสมัครบรบิาล

ทองถ่ินเพ่ิมเติม จำนวน 50 ช่ัวโมง 

ณ หองศรีวิชัย A โรงแรมวังใต อำเภอเมืองฯ 

จังหวัดสุราษฎรธานี และ ณ โรงพยาบาล

สงเสริมสุขภาพตำบลทาอุแท อำเภอกาญจน

ดิษฐ จังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ี 16 – 

19 สิงหาคม 

2568 และ 

วันท่ี 1 – 4  

กันยายน 

2567 

2 คน 1. นางอริยา ถ่ัวเถ่ือน 

ตำแหนง  อาสาสมัครสาธารณะสขุประจำหมูบาน 

(อสม.) 

2. นางสาวธัญญลักษณ ชัยมงคลอนันต 

ตำแหนง  อาสาสมัครสาธารณะสขุประจำหมูบาน 

(อสม.) 

 

56 โครงการฝกอบรมซอมความเขาใจการ

ปฏิบัติงานในระบบ New GFMI Thai 

สำหรับเทศบาลตำบล เพ่ือรองรับการเปน

หนวยรับงบประมาณในปงบประมาณ พ.ศ. 

2568 

ณ หองประชุมศรีวิชัย ช้ัน 2 สำนักงานคลัง 8 

ตำบลขุนทะเล อำเภอเมืองฯ จังหวัดสุราษฎร

ธานี 

วันท่ี 2 – 3  

กันยายน 

2568 

2 คน 1. นางสาววัลภา ธรรมธวัช 

ตำแหนง หัวหนาฝายบริหารงานคลัง (นัก

บริหารงานคลังตน) 

2. นางสุภาภรณ เพชรชวย 

ตำแหนง นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ 

57 ประชุมพัฒนาศักยภาพบุคลากรเครือขาย

หนวยบริการการแพทยฉุกเฉิน ครัง้ท่ี 

6/2567 

ณ หองทิวลิป 1 โรงแรมนิภาการเดน  

อำเภอเมืองฯ จังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ี 25 

กันยายน 

2567 

3 คน 1. นางสาววิลาสินี ทรรพคช 

ตำแหนง ปลัดเทศบาล 

2. นายธรรมรัตน สองแกว 

ตำแหนง  หัวหนาสำนักปลัดเทศบาล 

3. นายพงศกรณ หนูเพชร 

ตำแหนง  หัวหนาฝายปกครอง 

 

 

 

 



ท่ี โครงการ / หลักสูตร สถานท่ี ระยะเวลา 
จำนวนผูเขารวม 

(คน) 
รายละเอียด 

58 โครงการประชุมวิชาการและประชุม

คณะกรรมการสันนิบาตเทศบาล           

จังหวัดสุราษฎรธานี ครั้งท่ี 2/2567 

ณ โรงแรมบรรจงบุรี ตำบลมะขามเตี้ย  

อำเภอเมืองฯ จังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ี 13 

กันยายน 

2567 

6 คน 1. นางสาววิลาสินี ทรรพคช 

ตำแหนง ปลัดเทศบาล 

2. นายธรรมรัตน สองแกว 

ตำแหนง  หัวหนาสำนักปลัดเทศบาล 

3. นางสาวทิพยวรรณ ดำฉวาง  

ตำแหนง หัวหนาฝายอำนวยการ 

4. นางสาวศันสนีย สีหวรางกูร 

ตำแหนง หัวหนาฝายบริหารท่ัวไป 

5. นางสาวสุดารัตน จันทรขำ  

ตำแหนง ผูชวยเจาพนักงานทะเบียน 

6. นางสาวปณัฐฐา มาทา 

ตำแหนง ผูชวยเจาพนักงานการเงินและบัญชี 

59 ประชุมคัดเลือกปลัดเทศบาล ซึ่งเปน

ผูแทนในระดับจังหวัด จำนวน 3 คน และ

ประชุมคัดเลือกปลัดองคกรบริหารสวน

ตำบล ซึ่งเปนผูแทนในระดับจังหวัด 

จำนวน 3 คน เพ่ือทำหนาท่ีคัดเลอืก

กรรมการผูแทนเทศบาลในคณะกรรมการ

กลางพนักงานเทศบาล (ก.ท.) และ

กรรมการผูแทนองคการบริหารสวนตำบล

ในคณะกรรมการกลางพนักงานสวยตำบล 

(ก.อบต.) 

ณ หองประชุมเมืองคนดี ศาลากลางจังหวัดสุ

ราษฎรธานี (อาคารใหม) ช้ัน 5 อำเภอเมืองฯ 

จังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ี 22 

ตุลาคม 

2567 

1 คน นางสาววิลาสินี ทรรพคช ตำแหนง ปลัดเทศบาล 

 

 



ท่ี โครงการ / หลักสูตร สถานท่ี ระยะเวลา จำนวนผูเขารวม 

(คน) 

รายละเอียด 

60 โครงการอบรมสมัมนาเชิงปฏิบัติการเพ่ือ

ติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถ่ิน 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2567         

การติดตามประเมินผลยุทธศาสตรและ

โครงการ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 

2567 และการติดตามการใชจาย

งบประมาณจากเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ

ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2567 รุนท่ี 2 

ณ โรงแรมอเล็กซานเดอร ซอยรามคำแหง 

83/3 แขวงหัวหมาก เขตบางกะป 

กรุงเทพมหานคร 

วันท่ี 6 – 8 

พฤศจิกายน 

2567 

1 คน นางสาววิลาสินี ทรรพคช ตำแหนง ปลัดเทศบาล 

 

61 ประชุมพัฒนาศักยภาพบุคลากรเครือขาย

หนวยบริการการแพทยฉุกเฉิน ครัง้ท่ี 

1/2568 

ณ โรงแรมนิภาการเดน อำเภอเมอืงฯ  จังหวัด 

สุราษฎรธานี 

วันท่ี 22 

ตุลาคม 

2567 

2 คน 1. นางสาววิลาสินี ทรรพคช 

ตำแหนง ปลัดเทศบาล 

2. นางสาวปยะเนตร ถ่ัวเถ่ือน  

ตำแหนง   นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 

 

62 เขารับการสรรหาภาคความเหมาะสมใน

การสรรหาพนักงานเทศบาลใหดำรง

ตำแหนง รองปลัดเทศบาล (นักบรหิารงาน

ทองถ่ิน ระดับกลาง) 

ณ หอประชุมจังหวัดชุมพร ช้ัน 2 ศาลากลาง

จังหวัดชุมพร 

วันท่ี 16 

พฤศจิกายน 

2567 

1 คน นางภัทรนันท พรหมเพ็ญ ไชยกาญจน   

ตำแหนง รองปลัดเทศบาล 

 

63   โครงการฝกอบรม หลักสตูร  

“ระบบควบคมุเครื่องสบูน้ำโซลาเซลล และ

ความรูพ้ืนฐานระบบโซลาเซลล” รุนท่ี 

1/2568 

     

ณ โรงแรมแกรนด ฟอรจูน จังหวัด

นครศรีธรรมราช 

วันท่ี 17 – 

19 

พฤศจิกายน 

2567 

1 คน สิบเอกเฉลิมภพ หนูในน้ำ 

ตำแหนง  ผูอำนวยการกองชาง 

 



ท่ี โครงการ / หลักสูตร สถานท่ี ระยะเวลา จำนวนผูเขารวม 

(คน) 
รายละเอียด 

64 เขารับการสรรหาภาคความเหมาะสมใน

การสรรหาพนักงานเทศบาลใหดำรง

ตำแหนง รองปลัดเทศบาล (นักบรหิารงาน

ทองถ่ิน ระดับกลาง) 

ณ หอประชุม ช้ัน 3 อาคารศูนยแสดง OTOP 

สำนักงานเทศบาลเมืองชุมพร จังหวัดชุมพร 

วันท่ี 20 

พฤศจิกายน 

2567 

1 คน นางภัทรนันท พรหมเพ็ญ ไชยกาญจน                       

ตำแหนง รองปลัดเทศบาล 

 

65 ประชุมแนวทางการบรหิารจดัการกองทุน

หลักประกันสุขภาพทองถ่ิน            

(กองทุน กปท.) ป 2568 

ณ โรงแรมบรรจงบุรี อำเภอเมืองฯ              

จังหวัดสุราษฎรธานี 

วันท่ี 4

พฤศจิกายน 

2567 2 คน 

1. นางสาววิลาสินี ทรรพคช 

ตำแหนง ปลัดเทศบาล 

2. นางสาวปยะเนตร ถ่ัวเถ่ือน  

ตำแหนง   นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4)ผลการบริหารทรัพยากรบุคคล เทศบาลตำบลชางซายประจำปงบประมาณ พ.ศ. 256๗ 

 

ลำดับ แผนงาน/โครงการ ผลการดำเนินงาน ผูรับผิดชอบ ระยะเวลา ข้ันตอน 

1 แผนอัตรากำลัง ประจำป

งบประมาณ            

๒๕๖7-๒๕๖9 

1. เทศบาลตำบลชางซายประการศใชแผนอัตรากำลัง 
ประจำปงบประมาณ ๒๕๖7 -๒๕๖9 ณ วันท่ี 29 
กันยายน 2566 

2. เทศบาลตำบลชางซายจึงไดดำเนินการปรับปรุงแผน
อัตรากำลัง งบประมาณ 2567 -2569ปรับปรุงครั้ง
ท่ี 1 ปบประมาณ 2567 ตามมตท่ีิประชุมคระ
กรรมการพนักงานเทศบาล         สุราษฎรธานี  ใน
การประชุมครั้งท่ี 1 /2567 เมื่อวันท่ี 24 มกราคม 
2567 ไดเห็นชอบใหกำหนดฝายปกครอง สังกัด
สำนักเทศบาล จึงทำใหสำนักปลัดเทศบาลมจีำนวน 2 
ฝาย ดังน้ี 
1. ฝายอำนวยการ  7 งาน 
2. ฝายปกครอง 6 งาน 
และไดประการศใชแผนอัตรากำลงั ณ วันท่ี 31 

มกราคม 2567 

3. เทศบาลตำบลชางซายจึงไดดำเนินการปรับปรุงแผน
อัตรากำลัง งบประมาณ 2567 -2569ปรับปรุงครั้ง
ท่ี 2 ปบประมาณ 2567 ตามมตท่ีิประชุมคระ
กรรมการพนักงานเทศบาล         สุราษฎรธานี  ใน
การประชุมครั้งท่ี 8 /2567 เมื่อวันท่ี 24 กรกฎาคม 
2567 ไดเห็นชอบใหกำหนดตำแหนงพนักงาน
เทศบาล 2 อัตรา พนักงานจาง 3 อัตราและได
ประการศใชแผนอัตรากำลัง ณ วันท่ี 5 สิงหาคม 
2567 

งานการ

เจาหนาท่ี 

สำนัก

ปลัดเทศบาล 

 

ต.ค.66-ก.ย 

67 

ข้ันตอนการดำเนินการ 

- ศึกษาหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการจัดทำแผนอัตรากำลัง ๓ ป 

- ประชุมคณะกรรมการจดัทำทำแผนอัตรากำลัง ๓ ป 

- จัดทำรางการปรับปรุงแผนอัตรากำลัง ๓ ป และเสนอผูบังคับบัญชา

ตามลำดับช้ัน พรอมดวยเอกสารประกอบและเหตผุลของการปรับปรุงแผน

อัตรากำลัง 

- สงรางแผนอัตรากำลัง ๓ ป ใหจงัหวัด เพ่ือนำเขาช้ีแจงตอ

คณะอนุกรรมการกลั่นกรองงานบริหารงานบุคคลเทศบาล กอนนำเสนอท่ี

ประชุมคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดสุราษฎรธานี เพ่ือให 

ความเห็นขอบในการปรับปรุงแผนอัตรากำลัง 

- เขารวมช้ีแจงการปรับปรุงแผนอัตรากำลัง ๓ ปตอคณะอนุกรรมการ

กลั่นกรองงานบริหารงานบุคคลเทศบาล 

- เมื่อไดรบัแจงมติ ก.ท.จ.สุราษฎรธานี เห็นชอบใหปรับปรุงแผนอัตรากำลัง 

๓ ป จัดทำประกาศการใชแผนอัตรากำลัง ๓ ป 

 



 

 

 

ลำดับ แผนงาน/โครงการ ผลการดำเนินงาน ผูรับผิดชอบ ระยะเวลา ข้ันตอน 

2 สรรหาพนักงานเทศบาล มีการประชาสัมพันธรับโอน (ยาย) พนักงานเพ่ือแตงตั้ง

ใหดำรงตำแหนงท่ีวาง โดยในปงบประมาณ 2567 

เทศบาลตำบลชางซายไดสรรหาพนักงานเทศบาลโดย

การสรรหาดวยวิธีการรับโอนโดยไดรับโอนพนักงาน

เทศบาลจำนวน 8 ราย ไดแก  

1. สายบรหิารงานทองถ่ิน จำนวน 2 ราย 

2.  สายนักบริหารท่ัวไป จำนวน 1 ราย 

3.  สายนักวิชาการ จำนวน 3 ราย 

4.  สายท่ัวไป จำนวน 2 ราย 
 

งานการ

เจาหนาท่ี 

สำนัก

ปลัดเทศบาล 

 

ต.ค.66-ก.ย 

67 

สรรหาโดย  

1.กรมสงเสริมการปกครองสวนทองถ่ิน  

2.รับโอนยายดังน้ี 

 การแตงตั้งพนักงานเทศบาล กรณีการโอนและการยายพนักงานเทศบาล

มีข้ันตอนการดำเนินการ 

1.เทศบาลทำหนังสือประชาสมัพันธรับโอน (ยาย) พนักงานเทศบาล      

เพ่ือประชาสมัพันธแกพนักงานเทศบาลและพนักงานสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมี

ความประสงคโอน (ยาย) 

2.ผูประสงคขอโอน (ยาย) สงหนังสือถึง นายกเทศมนตรีตำบลชางซาย 

และประสานวันออกคำสั่งโอน (ยาย) 

3. เทศบาลตำบลชางซาย สงหนังสือตอบรับการโอน (ยาย) ประสานวัน

ออกคำสั่งโอน (ยาย)เพ่ือขอความเห็นชอบตอ ก.ท.จ.จังหวัดสุราษฎรธานี 

4.เทศบาลตำบลชางซาย สงหนังสอืถึงประธานคณะกรรมการพนักงาน

เทศบาลจังหวัดสุราษฎรธานีเพ่ือขอความเห็นชอบการโอน (ยาย) พนักงาน 

5.เมื่อไดรับแจงมติ ก.ท.จ.สุราษฎรธานี เทศบาลตำบลชางซายออกคำสั่ง

รับโอน (ยาย) 

6.พนักงานเทศบาล และรายงานการแตงตั้งให ก.ท.จ.ทราบตอไป 

หนังสือสั่งการ/ระเบียบท่ีเกี่ยวของ 

๑.ประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดสุราษฎรธานี เรือ่ง 

หลักเกณฑและเง่ือนไขเก่ียวกับการบริหารงานบุคคลของเทศบาล  

(ฉบับท่ี ๔๔) พ.ศ.ศ.๖๒ หมวด ๔ การโอนและรับโอนพนักงานสวน

ทองถ่ิน" 



ลำดับ แผนงาน/โครงการ ผลการดำเนินงาน ผูรับผิดชอบ ระยะเวลา ข้ันตอน 

3 การสรรหา 

พนักงานจาง 

มีดำเนินการสรรหาพนักงานจาง 5 ตำแหนง  จำนวน 6 

อัตรา ดังน้ี    

1. ผูชวยวิศกรโยธา 

2. ผูชวยนักทรัพยากรบุคคล 

3. พนักงานขับรถยนต 

4. นักการ 

5.  คนงานท่ัวไป  

 

งานการ

เจาหนาท่ี 

สำนัก

ปลัดเทศบาล 

ต.ค.66-ก.ย 

67 

ขั้นตอนการดำเนินการ 

(๑) ขออนุมัติดำเนินการสรรหาและเลือกสรรพนักงานจางตอนายกเทศมนตรี

จัดทำบันทกึขอความเสนอตอนายกเทศมนตรี  เพื่อพิจารณาอนุมัติดำเนินการ

สรรหาและงานจางในตำแหนงที่วาง ไดแก ประเภทพนักงานจางตามภารกิจ 

ตำแหนงอัตรา ซ่ึงตำแหนงดังกลาว เปนตำแหนงที่วางและมีอยูในแผน

อัตรากำลัง 3 ป 2567-2569 

(๒) ประกาศรับสมัครบุคคลเพื่อการสรรหาและเลือกสรรพนักงานจางไดรับ

อนุมัติจากนายกเทศมนตรีใหดำเนินการสรรหาและเลอืกสรรพนักงาน

ดำเนินการจัดทำประกาศศรับสมัครบุคคล เพื่อการสรรหาและเลือกสรร

พนักงานจาง ซ่ึงสมัครจะตองมีรายละเอียดเกี่ยวกับประเภทของพนักงานจาง 

คาตอบแทนที่จะไดรับ คุณสมบัติของผูสมัครเกณฑและวิธกีารสรรหาและ

เลือกสรร เกณฑการตัดสินและเง่ือนไขการจางอื่นๆ ตลอดจนกำหนดเวลาของ

กิจกรรมตางๆ ที่เกี่ยวของ เพือ่ประกาศใหผูมีสิทธิสมัครทราบประกาศรับสมัคร

น้ัน ใหปดประกาศไวในที่เปดเผยเปนการทั่วไป มีระยะเวลาไมนอย ๕            

วันทำการ กอนกำหนดวันรับสมัคร 

(๓) แตงต้ังคณะกรรมการดำเนินการสรรหาและเลือกสรรพนักงานจาง

เลือกสรรพนักงานจาง ภายหลังจากทีไ่ดรับสมัครแลวใหนายกเทศมนตรีแตงต้ัง

คณะกรรมการดำเนินการเลือกสรรพนักงานจาง จำนวนไมนอยกวา ๓ คน    

ซ่ึงประกอบดวย ปลัดเทศบาล,ผูอำนวยการสำนักหรือผูอำนวยการที่รับผิดชอบ

ตำแหนงที่จะสรรหา,หัวหนาสำนักปลัดหรือผูที่ไดรับการมอบหมาย 

(4) ดำเนินการรับสมัคร ตามประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาล       

จังหวัดสุราษฎรธานี กำหนดหลกัเกฑณและเง่ือนไขเกี่ยวกับพนักงานจาง         

ลงวันที่ 21 กรกฎคม 2547 ขอ 19 

(5) ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขารับการเลือกสรรเปนพนักงานจาง 

(6) ดำเนินการเลือกสรร  

(6) ประกาศรายชื่อ  

(7)รายงานการสรรหาเลือกสรรหา และแตงต้ังเปนพนักงานจาง ตอ

คณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดสุราษฎรธานี 



ลำดับ แผนงาน/โครงการ ผลการดำเนินงาน ผูรับผิดชอบ ระยะเวลา ข้ันตอน 

4 การบันทึกขอมูลใน

ทะเบียนประวัติพนักงาน

เทศบาล 

 

ผลการดำเนินการการบันทึกขอมูลในทะเบียนประวัติ

พนักงานฯ ในปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7 ของเทศบาล 

จำนวน 14 ราย และพนักงางานครูเทศบาล จำนวน 8 

ราย และพนักงานจาง จำนวน 6 ราย                         

มีความถูกตอง ครบถวน และเปนปจจุบัน 

 

งานการ

เจาหนาท่ี 

สำนัก

ปลัดเทศบาล 

ต.ค.66-ก.ย 

67 

ขั้นตอนการดำเนินการ 

- ขอมูลตางๆท่ีมีการเปลีย่นแปลงหรือเพ่ิมเติมในทะเบียนประวัติ ท่ีไดรับการ

อนุมัติเรยีบรอยแลว งานการเจาหนาท่ี จะดำเนินการบันทึกขอมูลใหเปน

ปจจุบัน เชน การเพ่ิมคณุวุฒิการศกึษา การเพ่ิมคุมทะเบียนฝกอบรม  

การเปลีย่นแปลงซื่อ-สกุล การเดือนช้ันเดือน การเลื่อนระดับ ฯลฯ 

นำเสนอพนักงานประวัติ (ปลัดเทศบาล) ลงนามกำกับ 

- รานงานการเปลีย่นแปลงทะเบียนประวัตฯิ ใหจังหวัดสรุาษฎรธานีทราบ 

หนังสือสั่งการ/ระเบียบท่ีเกี่ยวของ 

- คูมือการปฏิบัติงานทะเบียนประวัติขาราชการและพนักงานองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน กระทรวงมหาดไทย 

สิ่งหาคม ๒๕๕๐ 

ลำดับ แผนงาน/โครงการ ผลการดำเนินงาน ผูรับผิดชอบ ระยะเวลา ข้ันตอน 

5 การประเมินผลการ

ปฏิบัติงานของพนักงาน

เทศบาล และพนักงานจาง

ประจำป ๒๕๖7 

จำนวนบุคคลกรเทศบาลตำบลชางซาย 

1. พนักงานเทศบาล 22 วาง 8 คน 
2. ขาราชการครู พนักงานครู ครอง 2 คน วาง 2 คน 
3. พนักงานจางภารกิจ  ครอง 27 วาง 8  
4. พนกงานจางท่ัวไป ครอง 7 วาง 1  

งานการ

เจาหนาท่ี 

สำนัก

ปลัดเทศบาล 

ต.ค.66-ก.ย 

67 

ขั้นตอนการดำเนินการ 

การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานเทศบาล และพนักงานจางจะ

ดำเนินการปละ ๒ ครั้งท่ี ๑ ตั้งแตวันท่ี ๑ ตุลาคม ถึง ๓๑ มีนาคม ของป

ถัดไป และครั้งท่ี ๒ ตั้งแตวันท่ี ๑ เมษยายน ถึง๓๐ กันยายน ของปเดียวกัน 

- การประเมินผลการปฏิบัติงาน ใหผูบังคับบัญชาประเมินผลการปฏบัิติงาน

ของผูใตบังคับบัญชาเพ่ือประกอบการพิจารณาในเรื่องตางๆ เชน การ

พิจารณาเลือนข้ันเงินเดือน และคาตอบแทน การแตงตั้งพนักงาน 

เทศบาล การใหออกจากราชการ การใหรางวัลจูงใจ เปนตน 

-รวบรวมผลการประเมินของแตละสวนราชการใหแกคระกรรมการกลัน

กรองการคะแนนมอบใหคณุะกรรมการพิจารณาเลือนข้ันเงินเดือน เพ่ือ

พิจารณาและเสนอความเห็นตามหลักเกณฑ ในประเมินผลการปฏบัิติงาน

ของพนักงานจาง ครั้งท่ี๑ จะนำผลคะแนนมาพิจารณาเลื่อนคาตอบกับผล

คะแนนในครั้งท่ี ๒ 



 

ปญหา / อุปสรรค 

- ไมมีปญหา /อุปสรรค 

ขอเสนอแนะ  

- ไมมีขอเสนอแนะ  

ลำดับ แผนงาน/โครงการ ผลการดำเนินงาน ผูรับผิดชอบ ระยะเวลา ข้ันตอน 

6 การเลื่อนข้ันเงินเดือน

ประจำป ๒๕๖7 

 

- พนักงานเทศบาลและพนักงานครูเทศบาล                  

(ในสวนของการพิจารณาการเลือนข้ันเงินเดือนและการ

จัดทำคำสั่งการเลื่อนข้ันเงินเดือน) 

 

 

  ขั้นตอนการดำเนินการ 

- ศึกษาหลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไขในการกำหนดโควตาและวงเงินเลื่อน

ข้ันเงินเดือน คาจาง และคาตอบแทนพิเศษ 

- กำหนดกลุมขาราชการตามหลักเกณฑ 

- แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือนและประชุมคณะกรรมการ

พิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือน 

- สรุปผลพิจารณาและเสนอความเห็นเก่ียวกับการเลื่อนข้ันเงินเดือน ตาม

หลักเกณฑท่ีกำหนดไว 

- จัดทำคำสั่งการเลื่อนข้ันเงินเดือนและเอกสารประกอบตางๆ เชน บัญชี

แสดงวันลา รายงานการประชุมคณะกรรมการพิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือน 

ฯลฯ 

- รายงานการเลื่อนข้ันเงินเดือนใหจังหวัดทราบ 

หนังสือสั่งการ/ระเบียบท่ีเกี่ยวของ 

๑.ประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดสุราษฎรธานี เรือ่ง 

หลักเกณฑและเง่ือนไข 

เก่ียวกับหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงาน

เทศบาล พ.ศ.๒๕๕๘ และท่ีแกไข 

เพ่ิมเตมิ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๖๓ 

๒.ประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดสุราษฎรธานี เรือ่ง 

หลักเกณฑและเง่ือนไขเก่ียวกับการบริหารงานบุคคลของเทศบาล แกไข

เพ่ิมเตมิถึง พ.ศ.๒๕๕๕ 


