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 บุคคลท่ีจะแจงการตายไดตามกฎหมายวาดวยการทะเบียนราษฎร ไดแก คนสัญชาติ ไทย และคนซ่ึงไมมีสัญชาติไทย 
ไมวาจะเปนผูท่ีไดรับอนุญาตใหมีถ่ินท่ีอยูถาวรในประเทศไทย (มีใบสำคัญถ่ินท่ีอยูหรือใบสำคัญประจำตัวคนตางดาว) หรือ
เปนผูท่ีไดรับอนุญาตใหอาศัยอยูใน ประเทศไทยไดเปนการชั่วคราว (มีหนังสือเดินทางหรือวีซา) หรือเปนผูท่ีไดรับการผอนผัน 
ใหอาศัยอยูในประเทศไทยเปนกรณีพิเศษ (ชนกลุมนอย) หรือเปนผูท่ีเขามาอยูในประเทศไทยโดย ไมไดรับอนุญาต 
 
     หลักเกณฑการแจงตาย 

ผูมีหนาท่ีแจงการตาย ไดแก 
1. เจาบานท่ีมีคนตาย กรณีตายในบาน (รวมถึงสถานพยาบาล) หากไมมีเจา บานใหผูพบศพเปนผูแจง  
2. บุคคลท่ีไปกับผูตายหรือผูพบศพ กรณีตายนอกบาน  
3. เจาบานของบานที่มีการตาย บุคคลที่ไปกับผูตายขณะตาย ผูพบศพหรือผูซึ่งไดรับมอบหมายจากบุคคล

ดังกลาว กรณีแจงการตาย ณ ทองท่ีท่ีศพอยูหรือ ทองท่ีท่ีมีการจัดการศพ  
ระยะเวลาการแจงตาย  
๑. คนตายในบาน ตองแจงภายใน 24 ชั่วโมงนับแตเวลาตายหรือเวลาพบศพ แลวแตกรณี 
๒. คนตายนอกบาน ตองแจงภายใน 24 ชั่วโมงนับแตเวลาตายหรือเวลาพบศพ เวนแตกรณีทองที่ที ่การ

คมนาคมไมสะดวกหรือมีเหตุจำเปน ผูอำนวยการทะเบียนกลางสามารถ ขยายเวลาการแจงตายได แตตอง 
ไมเกิน 7 วันนับแตเวลาตายหรือพบศพ 

สถานท่ีรับแจงการตาย  
1. คนตายในบาน (รวมถึงสถานพยาบาล) ใหแจงท่ีสำนักทะเบียนอำเภอหรือ สำนักทะเบียนทองถ่ินทองท่ี ท่ีมี

คนตายหรือพบศพ  
2. คนตายนอกบาน ใหแจงท่ีสำนักทะเบียนอำเภอหรือสำนักทะเบียนทองถ่ินท่ีมี คนตายหรือ พบศพ  
3. ถาไมทราบทองท่ีท่ีตายหรือมีเหตุจำเปนไมอาจแจงในทองท่ีท่ีตายไดใหแจงท่ี สำนักทะเบียนอำเภอหรือ

สำนักทะเบียนทองถ่ินท่ีพบศพหรือท่ีพึงจะแจงได แลวแตกรณี  
4. กรณีท่ียังไมไดแจงการตายแตมีการเคลื่อนยายศพไปอยูตางทองท่ีท่ีตาย ให แจงท่ีสำนักทะเบียนอำเภอหรือ

สำนักทะเบียนทองถ่ินท่ีศพอยูหรือท่ีมีการจัดการศพโดยการเก็บ ฝง เผา หรือทำลาย 
 
 
 
 

งานท่ีใหบริการ การแจงตาย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานทะเบียนราษฎร ฝายปกครอง สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลชางซาย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข 

คูมือสำหรับประชาชน  เร่ือง การแจงตาย 
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 วิธีการ 
     1. ผูแจงยื่นเอกสาร และหลักฐานตอนายทะเบียน เพ่ือตรวจสอบและลงรายการในใบมรณบัตร 
     2. จำหนายชื่อผูตายออกจากทะเบียนบาน โดยจะประทับคำวา “ตาย” ดวยหมึกสีแดงไวหนารายการคนตาย 
     3. มอบใบมรณบัตร ตอนท่ี ๑ ทะเบียนบาน และบตัรประชาชนคืนผูแจง 
 

 
 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวย
เวลา 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร

หลักฐาน 

 

ผูมีหนาท่ีแจงการตายยื่นเอกสาร

หลักฐานตอเจาหนาท่ี และเจาหนาท่ี

ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

 

5 นาที สำนัก
ปลัดเทศบาล/
เทศบาลตำบล
ชางซาย 

 

2) การพิจารณา 

 

เจาหนาท่ีลงรายการมรณบัตร 

จำหนายชื่อผูตายออกจากทะเบียน

บาน โดยจะประทับคำวา “ตาย” ดวย

หมึกสีแดงไวหนารายการคนตาย 

15  นาที สำนัก
ปลัดเทศบาล/
เทศบาลตำบล
ชางซาย 

 

3) สงคืน

หลักฐาน และ

มอบใบมรณ

บัตร 

มอบใบมรณบัตร ตอนท่ี ๑ ทะเบียน

บาน และบัตรประชาชนคืนผูแจง 

1 นาที สำนัก
ปลัดเทศบาล/
เทศบาลตำบล
ชางซาย 

 

รวมระยะเวลา  21 นาที 

งานบริการนี้ ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา การใหบริการ 



                                                                                                                                                                                     3 
 

 

เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัวประชาชนผูแจง กรม 

การปกครอง 
1 - ชุด - 

2) 
บัตรประจำตัวประชาชนผูตาย กรม 

การปกครอง 
1 - ชุด - 

3) 
ทะเบียนบานฉบับจริงท่ีมีชื่อผูตาย กรม 

การปกครอง 
1 - ชุด - 

4) 
หนังสือรับรองการตายจาก
โรงพยาบาล (ท.ร. ๔/1) หรือใบแจง
ความการตายจากสถานีตำรวจ 

โรงพยาบาล/
สถานีตำรวจ 

1 - ชุด - 

5) 
ใบรับแจงการตายตามแบบ ท.ร. ๔ 
ตอนหนา 

- 1 - ชุด กรณีแจงการ
ตายตอกำนัน 

หรือผูใหญบาน 

6) 
รายงานผลการชันสูตรของเจาหนาท่ี
ตำรวจหรือหนวยนิติเวช  

สถานีตำรวจ/
สถาบันนิติฯ 

1 - ฉบับ กรณีการตาย
โดยไมทราบ

สาเหต ุ
 

 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมมี 
 
 

    
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
งานทะเบียนราษฎร  
ฝายปกครอง สำนักปลัดเทศบาล 
เทศบาลตำบลชางซาย                    

วันจันทร ถึง วันศุกร ในเวลาราชการ 
ตั้งแตเวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเวนวันหยุดท่ีราชการกำหนด)  
 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ชองทางการใหบริการ 
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ไมมีคาธรรมเนียม 

  

 

หมายเหตุ  มรณะบัตรสูญหาย บิดา มารดา หรือผูมีสวนไดเสียยื่นคำรองขอคัดสำเนามรณะบัตรได  

                      ณ สำนักทะเบียนท่ี ออกมรณะบัตรนั้น พรอมหลักฐานท่ีนำไปแสดง คือบัตรประจำตัวของผูยื่นคำรอง 

  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

ขอบเขตการใหบริการ/ กฎหมายท่ีเกี่ยวของ  
๑. พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
๒. ระเบียบสำนักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

 

คาธรรมเนียม 


	ขอบเขตการให้บริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง
	๑. พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 และที่แก้ไขเพิ่มเติม

